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- Etapa 1l

Inicialmente, clique no link abaixo para acessar o sistema de reserva:

https://reservas.ng.cefetmg.br/Web /index.php?redirect=%2FWeb%?2
Fschedule.php%3Fsid%3D5

Observacdo: Para acessar a pagina de agendamento dos
laboratorios € necessario utilizar a propria Rede do CEFET-MG ou

utilizar uma VPN. Clique no link para acessar ao tutorial.

https: //www.dti.cefetmg.br/catalogo-de-servicos/acesso-remoto/



https://reservas.ng.cefetmg.br/Web/index.php?redirect=%2FWeb%2Fschedule.php%3Fsid%3D5
https://reservas.ng.cefetmg.br/Web/index.php?redirect=%2FWeb%2Fschedule.php%3Fsid%3D5
https://www.dti.cefetmg.br/catalogo-de-servicos/acesso-remoto/

- Etapa 2

Insira seus dados de identificacao Unica.

Reservas £}

Campus Nova Gameleira

i §

Lembrar-se de mim

@ Alterar idioma



- Etapa 3

Na parte superior da tela, cligue em agenda e depois em reservas.

Rese rvas % Painel de Controle  Minha Conta - nda -

Reservas/
Calendario de Recursos
Procure uma agenda Né&o ha andncios

Procure uma reserva

Reservas Futuras | 55




- Etapa 4

Exemplo, para reservar algum laboratério de informatica (ensino),
escolha a opcédo laboratorios de informatica do campus Nova

Gameleira. Existem algumas opcoes para diferentes ambientes do
Campus NG.

Salas de aula - Prédio 01 ER

[

o Fevereiro 20| Auditorios do campus Nova Gameleira =

DECOM - Auditorios
Se Te Qu Qu Se ‘e Qu QugFe Sa Do
DECOM - Laboratdrios de Informatica

2
DECOM - Projetores
5(—6& 7 8| 9 10| 11 12| 13 14

Espacos de circulacdo

12| 13| 14| 15| 1€
19| 20! 21 22 23 Laboratérios de Informatica do campus Nova Gameicua

6| 17| 18| 19| 20| 21

24| 25| 26| 27| 28
26| 27| 28| 29 252627 -28(-29| 30 31 29( 30

Hoje



- Etapa 5

Escolha:
1 — semana inicial;
2 —dia;
3 —laboratério

4 — horario.

Observa-se na figura abaixo que a célula correspondente muda para
a cor verde. D& um cliqgue na célula verde.



Reservas % Painel de Controle ~ Minha Conta ~  Agenda ~  Responsabilidades ~  Relatorios ~

Ajuda ~ Sair
el
b OoEs Laboratdrios de Informatica do campus Nova Gameleira - EH A ¢ 08/04/2024 - 13/04/2024 =
Mostrar datas especificas (Exibir semana)

(<] Abril 2024 Maio 2024 Junho 2024 ]

Se Te Qu Qu Se Sa Do Se Te Qu Qu Se Sa Do Se Te Qu Qu Se Sa Do

1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 5 1 2

8 9 10 11 12 13 14 6 7 8 9 10 11 12 3 4 5 6 7 8 9

1-Semana inicial

15| 16| 17 18| 19| 20| 21 13| 14| 15| 16 | 17| 18| 19 10| 11| 12| 13| 14| 15 16

22 23 24 25 26 27 28 20 21 22 23 24 25 26 17 18 19 20 21 22 23

29 L. 28| 29| 30 31 24 25 26 27 28 29 30

. 3-Laboratorio
2-dia  —
Hoje \
Reservadt s Minhas Rese Participantes
Filtro de recursos b (Il Segunda, 08/04/2024

Auditorios
Equipamentos
Hall

» Laboratdrios
Salas de aula
Capacidade minima

Tipo de recurso

4-Horéario



- Etapa6

Na proxima tela apenas ajuste os horarios de inicio e final. Deixe marcado ndo repetir ou escolha a frequéncia

gue deseja repetir, caso a aula aconteca periodicamente.

e Titulo (Nome do professor - departamento)
e Descricao (Disciplina — Curso)
e Por fim, clique em criar

Reservas % Painel de Controle  Minha Conta -  Agenda ~  Responsabilidades ~  Relatérios -

Criar uma nova reserva

Henrique dos Reis Paula (hennque@cefetmg.br)

Inicio 26/02/2024 || 11:30 v Final 26/02/2024 12:20 v

0 dias 0 horas 50 minutos

Repetir | Niorepetir

MN&o repetir
Recursg_D/ano
Lab Inf Mensal BOS - P1TY
Anual
Titulo da reserva

Descrigdo da reserva

Lista de Participantes @

Adicionar | & Usuarios
Convidados ()
Adicionar | & Usuarios

Permitir aos participantes participacdo na reserva

& Grupos

Grupos

Ajuda ~  Sair

B4 Visualizar disponibilidade  Cancelar @ Criar

[ENWCEN (@) Criar



FIM.



